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ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
w postepowaniu ,Zakup materiatéw biurowych dla uczestnikéw projektu Razem dla aktywnosci”

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia nie stosuje sie ustawy Prawo Zamdwienn Publicznych
(Dz.U.2024.1320t.j.), poniewaz wartos¢ zamdowienia jest nizsza niz 170.000,00 zt netto, postepowanie
prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027".

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w ramach zadania wspoétfinansowanego ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego+, Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, dziatanie 6.26
integracja spoteczna osdb w szczegdlnie trudnej sytuacji zyciowej, typ projektu A- dziatania majace na
celu integracje oséb w szczegélnie trudnej sytuacji realizowane przez gminy i powiaty.

1. Ogdlne informacje dotyczgce Zamawiajgcego

1.1.Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wadowicach,

ul. Batorego 2A,

34-100 Wadowice,

adres mail: projekt@pcpr-wadowice.pl,

telefon:33/8709010, 33/8709037, zwane dalej Zamawiajgcym

1.2.Godziny pracy Zamawiajgcego: poniedziatek, sroda, czwartek: 7.30-15.30, wtorek: 7.30-16.30,
pigtek: 7.30- 14.30

2. Przedmiot zamodwienia:
2.1.Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa materiatow biurowych dla uczestnikow
projektu ,,Razem dla aktywnosci”, zgodnie z przedstawiong ponizej specyfikacja:

Lp. Nazwa J.m. llosé
dtugopis zelowy, kolor niebieski, kompletny dtugopis automatyczny

z wymiennym wktadem, obudowa z tworzywa sztucznego , gumowy wsuwany
uchwyt w poblizu skuwki, tusz pigmentowy, wodoodporny, nietoksyczny,

1 ) p o szt. 38
przezroczysta obudowa korpusu, pozwalajaca kontrolowaé stopien zuzycia
tuszu, srednica kulki min. 05 mm, grubos¢ linii pisania: min.0,25 mm, dtugos¢
linii pisania min.400-1 100 m.

) oféwek- wysokiej jakosci otdéwek biurowo-szkolny, odporny na ztamania, ot 38

tatwy do wycierania i temperowania, srednica grafitu min. 2 mm, miekki.

teczka z raczka, z twardej tektury o grubosci min.20 mm, na dokumenty A4,
3 | szerokos¢ grzbietu min. 40 mm, zamykana na zamek szt. 38
z tworzywa z plastikowg raczka (kolory: niebieski, granatowy, zielony)

4 . szt. 38
skoroszyt -kotozeszyt A4 kratka, twarda oprawa, min. 60 stron

Wykonawca nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.
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2.2.Dziatanie to jest jednym z elementéw projektu, ktéry realizuje  PCPR

w Wadowicach.
2.3. Wszystkie materiaty biurowe muszg by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad i nie mogg miec
zadnych znakdéw uzytkowania.
2.4.Wykonawca w cenie uwzglednia koszt dostawy przedmiotéw do siedziby Zamawiajacego.
2.5.Znaki towarowe, pochodzenia czy patenty, jesli zostaty uzyte w zaproszeniu do sktadania ofert
i formularzu ofertowym — Zatgczniku nr 1, majg charakter przyktadowy. Zamawiajgcy
dopuszcza zastosowanie rozwigzan zamiennych (rGwnowaznych) o nie gorszych parametrach.
2.6.Rodzaj i przedmiot zamoéwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien CPV
30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe
3. Opis czesci zamdwienia.
3.1.Zamoéwienie skfada sie z jednej czesci.
3.2.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
4. Termin, miejsce i sposdb dostarczenia zamoéwienia:
4.1.Umowa na dostawe przedmiotu zamowienia zostanie podpisana niezwtocznie po ogtoszeniu
wyniku postepowania, z Wykonawcg, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte.
4.2.Maksymalny termin dostarczenia zamdwienia: do 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania

umowy.

4.3.Dostarczenie materiatéw biurowych do siedziby Zamawiajacego bedzie potwierdzone
podpisanym protokotem odbioru.

4.4.Miejsce dostarczenia zamowienia: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wadowicach,

Wadowice, ul. Batorego 2a, Biuro Projektu ,Razem dla aktywnosci”, pokdj nr 105.
5. Warunki ptatnosci.
5.1.Podstawg wystawienia faktury za wykonane przedmiotu umowy bedzie podpisany protokét
odbioru bez zastrzezen, o ktdrym mowa w pkt. 4.3 zapytania ofertowego.
5.2.Ptatnos¢ nastgpi przelewem po dostarczeniu sprzetu na podstawie faktury wystawionej przez
Wykonawce z terminem ptatnosci do 21 dni na wskazany rachunek bankowy.
6. Termin, miejsce i sposdb ztozenia oferty:
6.1.0ferte mozna ztozy¢ do dnia 13. 02.2026 r. do godz. 10.00
6.2.0ferte mozna sktada¢ wytgcznie za posrednictwem aplikacji BK2021, poprzez zaktadke
,Oferty” dostepne pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/,

na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego wraz
z Zatacznikiem nr 1.

6.3.0ferta wraz zatgcznikami musi by¢ podpisana podpisem elektronicznym (tj. podpisem
kwalifikowanym) przez przedstawiciela lub przedstawicieli Wykonawcy, upowaznionego/ych do
zaciggniecia w imieniu Wykonawcy zobowigzan finansowych zgodnie z wpisem o reprezentacji
w stosownym dokumencie uprawniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym lub
udzielonym petnomocnictwem.

7. Opis warunkow udziatu w postepowaniu.

7.1.Zamdwienia nie mogg byc¢ udzielone podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:
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a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co

najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym
pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub
organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia;

c) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamédwienia.

7.2.Wykonawca podlega roéwniez wykluczeniu na podstawie art. 7 wust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeistwa narodowego.

(Dz.U.2025.514.t.j. ).

7.3.0swiadczenia z pkt. 7.1 i 7.2 Wykonawca sktada razem z ofertg i Specyfikacja do opisu
przedmiotu zamowienia-wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zaproszenia do
sktadania ofert.

Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, ktére sktada Wykonawca:

8.1.Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1

8.2.0swiadczenie, zgodnie z pkt. 7.1 o braku powigzan z Zamawiajgcym osobowo badz kapitatowo

(*w przypadku gdy firma Wykonawcy ma kilku wiascicieli, kazdy z nich sktada osobno

oswiadczenie lub podpisujg sie na jednym) oraz o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie

art.7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa

narodowego (Dz.U 2025. 514, t.j) -zgodnie z pkt. 7.2, zatgcznik nr 2.

8.3.0s$wiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg RODO — zatgcznik nr 3.
8.4.Petnomocnictwo do reprezentacji- w razie koniecznosci.
Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny ofert.
9.1. W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy
zastosuje nastepujgce kryteria:
a) cena- 80 pkt
b) czas dostawy- 20 pkt
9.2.Kryteria zostang obliczone w nastepujgcy sposob:
9.2.1 Sposoéb obliczenia kryterium cena:
P1= C min / Cp x 80 pkt

gdzie:
P1— liczba punktéw wg kryterium CENA
C min— Najnizsza cena sposrod ztozonych ofert

C b — cena badanej oferty
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9.2.2. Sposoéb obliczenia kryterium czasu dostawy

W ramach tego kryterium zostanie przydzielonych 0, 10 lub 20 pkt w zaleznosci od czasu
dostawy przedmiotu zamowienia jaki zostanie zaoferowany przez Wykonawce:

a) dostawa w terminie od 11 do 14 dni* od dnia podpisania umowy- 0 pkt;
b) dostawa w terminie od 6 do 10 dni od dnia podpisania umowy - 10 pkt;
c) dostawa w terminie od 1 do 5 dni od dnia podpisania umowy - 20 pkt

* termin ,,dzien” oznacza dzien kalendarzowy

9.2.3 Sposdb obliczenia ogdlnej oceny oferty
O=C+D
gdzie:

O — ocena ogodlna oferty,
C — liczba punktéw oferty wynikajacych z kryterium ceny,

G - liczba punktéw przyznanych wg kryterium czasu dostawy

9.3.Pod pojeciem kryterium ,,CENA” Zamawiajgcy rozumie cene brutto dla catego zaméwienia.
9.4.Punktacja bedzie liczona z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
9.5.Wynik bedzie przedstawiony w punktach. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra
uzyska najwiekszg ilo$¢ punktow.
10. Informacja o mozliwosci odrzucenia oferty.
Zamawiajgcy odrzuci oferte w nastepujacych przypadkach:

1) jesli zaistniejg okolicznosci wymienione w punkcie 7 niniejszego Zaproszenia;

2) gdy oferta nie bedzie zgodna z opisem przedmiotu zamowienia;

3) gdy oferta bedzie podpisana przez osobe, ktdra nie jest upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy;

4) gdy oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie;

5) braku zachowania terminu wyznaczonego przez Zamawiajgcego,
w sytuacji gdy Wykonawca zostanie wezwany do ztozenia brakujgcych dokumentéw lub
wyjasnien do ztozonej oferty;

6) gdy oferta bedzie =zawierata istotne btedy obliczeniowe ceny Ilub gdy
w ofercie nie zostang uwzglednione wszystkie produkty;

7) jezeli zaoferowana cena bedzie wydawad sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, tj. bedzie sie rézni¢ o wiecej niz 30% od sSredniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub beda budzi¢ watpliwosci
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, oraz
ztozone przez Wykonawce wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadnig podanej ceny
w tej ofercie.
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11. Okreslenie warunkoéw istotnych zmian umowy

a) wystgpienia sity wyzszej, tj. zdarzenia nagtego, niemozliwego do przewidzenia
i niezaleznego od Stron( takiego jak: pandemia, strajk, pozar). W przypadku zaistnienia
takiego zdarzenia Umowa przedtuza sie o okres trwania sity wyzszej.

b) w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug — wynagrodzenie ulegnie zmianie
odpowiedniej do zmiany wysokosci podatku od towaréw i ustug (ulegnie korekcie
o wysoko$¢ zmiany podatku VAT), przy czym powyzsza zmiana bedzie miata zastosowanie
wytgcznie w odniesieniu do Wynagrodzenia objetego fakturg wystawiong po dacie wejscia
W zycie zmiany przepisdOw prawa wprowadzajgcych nowe stawki podatku od towardéw
i ustug.

c) Wszelkie zmiany do umowy wymagajg zachowania formy pisemnego aneksu, podpisanego
przez obie ze stron.

12. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcg.

12.1. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawca w sprawach
dotyczacych procedury oraz przedmiotu zamdwienia bedzie Asystent Projektu Matgorzata
Zegliriska lub Anna Ceremuga.

12.2. Informacji udziela sie w godzinach pracy Zamawiajgcego: poniedziatek, sroda, czwartek: 7.30-
15.30, wtorek: 7.30-16.30, pigtek: 7.30- 14.30, drogg telefoniczng: 33/8709010, 33/8709037 lub
osobiscie.

13. Inne istotne informacje na temat komunikowania sie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

13.1. Zadawanie pytan przez Wykonawce lub udzielanie odpowiedzi Zamawiajgcego odbywa sie za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci przez zaktadke ,Pytania”.

13.2. Po dokonaniu wyboru oferty, Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw bioragcych udziat w
postepowaniu ofertowym o wynikach za posrednictwem internetowej Bazy Konkurencyjnosci.

13.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Kazdy oferent wezwany pisemnie przez Zamawiajacego do ztozenia
wyjasnien ma obowigzek udzieli¢ pisemnie odpowiedzi za posrednictwem poczty elektronicznej
(e-mailem) , na adres: projekt@pcpr-wadowice.pl w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Korespondencja musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

13.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym momencie bez
podawania przyczyny lub z innych uzasadnionych powoddéw, ktérych Zamawiajgcy nie
przewidziat w momencie przygotowania zapytania ofertowego.

13.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza srodki przewidziane na realizacje zamédwienia.

. Barbara Pindel-Polaszek
Signed by /
Podpisano przez:

Barbara Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy

Matgorzata Pindel- Rodzinie w Wadowicach
Polaszek

Date / Data:
2026-02-05 14:56
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