Wadowice 06.12.2023 r.

PCPR/261/55/2023

Zaproszenie do ztozenia oferty

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wadowicach zaprasza do przedstawienia oferty cenowej,
ktérej przedmiotem zamoéwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych na przesytki w obrocie
krajowym i zagranicznym dla PCPR i PZO w Wadowicach z podziatem na dwa zadania”.

1. Ogdlne informacje dotyczace Zamawiajacego
1.1.Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wadowicach zwany dalej Zamawiajacym zwraca sie
z prosba o przedstawienie oferty cenowej dotyczacej: ,Swiadczenia ustug pocztowych na
przesytki w obrocie krajowym i zagranicznym dla PCPR i PZO w Wadowicach z podziatem
na dwa zadania” .
1.2.Godziny pracy Zamawiajgcego: w poniedziatki, Srody i czwartki w godzinach od 7.30 — 15.30,,
wtorek 7.30 do 16.30 oraz pigtek 7.30 do 14.30, nr telefonu 033 8709010, 033 8709030.
2. Opis przedmiotu zamdwienia warunki ptatnosci:
2.1.Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wadowicach zamierza zleci¢ swiadczenie ustug
pocztowych na przesytki w obrocie krajowym i zagranicznym dla PCPR i PZO w Wadowicach
w podziale na 2 zadania przez operatora pocztowego, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych i kurierskich oraz ewentualnych ich
zwrotdéw zgodnie z przepisami Ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. wedtug
ponizszej specyfikacji
2.2. Przedmiot zamdwienia jest podzielony na dwa zadania i obejmuje nastepujgce Swiadczenia:

1) Zadanie nr 1 — ,Swiadczenie ustug pocztowych na przesytki w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wadowicach”,

2) Zadanie nr 2 - ,Swiadczenie ustug pocztowych na przesytki w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w
Wadowicach”

2.3.0pis przedmiotu zamodwienia dla zadania nr 1 i zadania nr2

2.3.1.Przedmiot zamowienia zostat podzielony ze wzgledu na adres siedziby jednostki dla ktdrej
beda $wiadczone ustugi, tj. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wadowicach (PCPR),
ul. Mickiewicza 15, oraz Powiatowy Zespdt do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w
Wadowicach (PZ0), ul. Mickiewicza 27.

2.3.2.0pis przedmiotu zamédwienia dla obu zadan jest taki sam, rézni sie jedynie szacowang
iloscig przesytek oraz ich rodzajem.

2.3.3. Przedmiotem zamdwienia dla PCPR i PZO jest $wiadczenie ustug pocztowych, w tym:

1) Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, polegajacych na
przyjmowaniu i doreczaniu przesytek listowych i przesytek kurierskich.

2) Realizacji zwrotu przesytek w obrocie krajowym po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia
odbiorcy i doreczanie zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO).



3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Zamawiajgcy w realizacji przedmiotu zamodwienia przewiduje nadawanie u operatora
wyznaczonego przesytek w trybie przepisdw KPA.

Szacowane przez Zamawiajgcego ilosci i rodzaje ustug na rok 2024 okreslone zostaty w
Formularzu cenowym, stanowigcym zafacznik nr 1b i 1c do niniejszego zapytania ofertowego,
podzielonym na dwie czesci.

Rodzaj i ilos¢ przesytek pocztowych oszacowano na podstawie ustug wykonanych na
przetomie 2022 i 2023 roku. Sg to wielkosci orientacyjne do wykonania w 2024 roku i mogg
ulec zmianie w tracie realizacji zamdwienia i zmiana ta nie bedzie powodowata zmiany
umowy. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilo$ciowych i rodzajowych
w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy przewiduje zawrze¢ dwie umowy zgodnie z pkt. 2.2.

Na odwrocie przesytek nadania przesytek oraz na zwrotnym potwierdzeniu odbioru zawsze
bedga sie znajdowac dane Zamawiajgcego jako nadawca przesytki. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sytuacji, by na opakowaniu przesytek i na odwrocie nadania przesytek oraz na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym poprzez
spisanie i utozenie kazdej przesytki wedtug kolejnosci wpiséw do zestawienia przesytek
rejestrowanych (w pocztowej ksigzce nadawczej lub systemie elektronicznym), a takze do
sporzadzania zestawienia ilosciowego nadanych przesytek nierejestrowanych.

Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce, aby ustuga doreczenia przesytek listowych krajowych
byta swiadczona do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu, w opakowaniach
Zamawiajgcego, umozliwiajgce ich doreczenie bez ubytku i uszkodzenia. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prdobie
dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub przesytke.
Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni. Po uptywie tego terminu,
przesytka jest awizowana ponownie. W przypadku braku podjecia tej przesytki, po kolejnym
awizowaniu, Wykonawca zwraca jg Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny jej
nieodebrania przez adresata. Terminy i sposéb zwrotéw muszg by¢ zachowane zgodnie z
przepisami KPA oraz Ustawa Prawo Pocztowe. W przypadku przesytek zagranicznych
dopuszcza sie przepisy doreczania i awizacji tego kraju w jakim te przesytki sg dostarczane. W
przypadku zmiany przepisow prawnych w tym zakresie, Wykonawca uwzgledni je przy
doreczeniu przesytek.

10) Przesytki bedg nadawane w dni pracy PCPR i PZO, tj. od poniedziatku do pigtku, z

wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w placéwce Wykonawcy znajdujgcej sie na
terenie miasta Wadowice, w godzinach od 8.00 do 17.00.

11) Wykonawca bedzie kazdorazowo realizowat ustugi kurierskie po otrzymaniu od

Zamawiajgcego zlecenia telefonicznego lub drogg elektroniczng, zgodnie z regulaminem
Wykonawcy.

12) Wykonawca jest zobowigzany do odbioru przesytek kurierskich tego samego dnia do godz.

15.30 z siedziby Zamawiajgcego lub Zamawiajgcy dostarczy przesytke do placowki na terenie
miasta Wadowice.

13) Zamawiajgcy wymaga, aby punkty odbioru przesytek awizowanych, znajdowaty sie na terenie

kazdej gminy powiatu wadowickiego. Kazda placéwka powinna by¢ odpowiednio oznaczona
w sposéb nie budzacy watpliwosci, ze placdwka $wiadczy ustugi pocztowe i posiada
wyodrebnione miejsce do obstugi ustug pocztowych, zapewniajgce gwarancje ochrony



danych osobowych oraz tajemnice korespondencji, a takie spetnianie wymogdw prawa
pocztowego. Zamawiajacy wyklucza prowadzenie w placéwkach oddawczo-awizacyjnych
takiej dziatalnosci gospodarczej, ktdra mogtaby powodowaé uszkodzenie przesytek
pocztowych, badz wptywaé na jakos¢ swiadczonej ustugi i komfort. Placowki do odbioru
przesytek awizowanych muszg byé czynne od poniedziatku do pigtku, przez co najmniej 6
godzin dziennie, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

14) Zamawiajgcy wymaga, aby przesytki kurierskie byty doreczane adresatom do dwdch dni
roboczych po dniu nadaniu przesytki. Zamawiajgcy nie przewiduje nadawania przesytek
zagranicznych.

15) Dowodem potwierdzajagcym zlecenie przez Zamawiajgcego ustugi kurierskiej bedzie
wypetniony i podpisany przez Zamawiajacego list przewozowy.

16) Zamawiajgcy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byta przez
umieszczenie odcisku datownika placowki nadawczej na przesytkach oraz na dowodzie ich
nadania oraz by data ta byta réwnoznaczna z zachowaniem termindw wynikajgcych z
przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa.

17) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat elektroniczny system umozliwiajgcy
Sledzenie i doktadne okreslenie statusdow przesytek poleconych i paczek pocztowych na
podstawie nadanego przez Wykonawce numeru nadawczego w obrocie krajowym.
Jednoczesnie Zamawiajacy wymaga, aby ten system umozliwiat Zamawiajgcemu dostep, za
posrednictwem wskazanej przez Wykonawce strony internetowej, do statusu przesytek
okreslajgcego terminy, w tym daty dzienne nadania, doreczenia lub awizowania przesyiki
oraz dane dotyczace placowki pocztowej, w ktdrej awizowana przesytka oczekuje na
odebranie.

18) Wykonawca powinien posiadaé¢ w catym okresie wykonywania zamdwienia wpis do rejestru
operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej i
przedtozy¢ Zamawiajgcemu do okazania dokument wpisu na kazde jego zadanie.

19) Zamawiajacy bedzie dokonywat rozliczenia z Wykonawca z tytutu swiadczonych ustug , z
dotu”, tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem, ze obliczenie
dokonuje sie w terminie do 7 dni po uptywie okresu rozliczeniowego. Za okres rozliczeniowy
przyjmuje sie jeden miesigc. Do kazdej Faktury dla PCPR zostanie wystawiona specyfikacja
wykonanych ustug dla dwdch zbioréw: PCPR i PIECZY. Specyfikacja bedzie przesytana wraz z
Fakturg lub elektronicznie na podany adres e-mail.

20) Termin realizacji zamowienia: od 02.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

21) Za wykonang ustuge Zamawiajgcy uiszczat bedzie optaty zgodnie z cenami jednostkowymi
podanymi w ,Formularzu cenowym”, na podstawie faktycznie wykonanej ustugi.

22) Naleznosci wynikajace z faktur ptatne beda przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy,
wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury.

23) Ceny jednostkowe okreslone w ,Formularzu cenowym” beda obowigzywaty w catym
okresie trwania umowy.

24) Koszt jakichkolwiek przesytek nie uwzglednionych w ,,Formularzu cenowym” bedzie ustalany
w oparciu o cennik Wykonawcy.

25) Wartos¢ oferty bedzie stanowita przewidywane wynagrodzenie Wykonawcy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie, ze rzeczywista wartos¢ umowy moze sie rozni¢ od przewidywanej, bedzie
uzalezniona od rzeczywistego wykonania przedmiotu umowy w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego i Wykonawcy nie bedzie z tego tytutu przystugiwato roszczenie.



26) Rozliczenie w ramach niniejszego zamdwienia nastgpi z wylgczeniem stosowania
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

27) W razie zmiany ustawowej podatku VAT, zmianie ulegng wytgcznie ceny jednostkowe
brutto, a ceny jednostkowe netto pozostang bez zmian.

28) Faktury beda wystawiane osobno dla kazdej umowy zgodnie z wtasciwym oznaczeniem
danych Nabywcy i Odbiorcy:

NABYW(CA: Powiat Wadowicki, ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice NIP: 551-21-29-478

ODBIORCA: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wadowicach, ul. Mickiewicza 15, 34-100
Wadowice

3. Termin, miejsce realizacji zamoéwienia :

3.1. Termin realizacji zamdwienia: 02.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

3.2. Adresatem, miejscem do korespondencji ustug jest:

1) Zadanie nr 1 - ,Swiadczenie ustug pocztowych na przesytki w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wadowicach”,

2) Zadanie nr 2 - ,Swiadczenie ustug pocztowych na przesytki w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w
Wadowicach”

4. Termin, miejsce i sposob ztozenia oferty:

1) Oferte mozna ztozy¢ do dnia 13.12.2023 r. do godz. 15.30:

2) osobiscie w siedzibie PCPR w Wadowicach, ul. Mickiewicza 15, pokdj 1, lub

3) przestaé pocztg (decyduje data faktycznego wptywu oferty) na adres: Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie, ul. Mickiewicza 15, 34 — 100 Wadowice, lub

4) przesta¢ drogg elektroniczng na adres mail: pcpr-wadowice @ pcpr-wadowice.pl

5. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie musi zawieraé oferta:

5.1. Oferta cenowa musi by¢ sporzgdzona zgodnie z zatgcznikiem nr 1a do niniejszego zapytania
ofertowego.

5.2.Formularze cenowe zgodnie z zatgcznikami:
- nr 1b ,Zadanie nr 1 — ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wadowicach”,
- nr 1c ,, Zadanie nr 2 - ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Wadowicach”

5.3.0$wiadczenie, ze w kazdej gminie Powiatu Wadowickiego miesci sie placowka, w ktérej
mozna odebra¢ awizowane przesytki wraz z wykazem tych placéwek.

5.4.0swiadczenie, o miejscu i godzinach otwarcia placéwek nadawczo-odbiorczych.

5.5.08wiadczenie o mozliwosci nadawania i $ledzenia statusu nadawanych przesytek za pomoca
sytemu elektronicznego udostepnionego za pomoca strony internetowe;j.

5.6.0swiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

5.7.Petnomocnictwo lub inny dokument z ktérego wynika umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, gdy nie
wynika ono z dokumentéw rejestrowych — w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej ,,za zgodnosc¢ z oryginatem”.


mailto:pcpr-wadowice@pcpr-wadowice.pl

5.8.0swiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu sktadane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

5.9.Wzd6r umowy przestany przez Wykonawce.

5.10. Oswiadczenie RODO — zatgcznik nr 2.

Opis sposobu przygotowania oferty.

6.1.0ferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, oraz podpisana przez przedstawiciela lub
przedstawicieli wykonawcy, upowaznionego/ych do zaciggniecia w imieniu Wykonawcy
zobowigzan finansowych zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie
uprawniajagcym do wystepowania w obrocie prawnym lub udzielonym petnomocnictwem.

6.2.Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania. Oferta powinna by¢
ztozona na formularzu ofertowym, zataczonym do niniejszego zaproszenia do skfadania ofert
- zatgcznik nr 13, 1bi 1c.

6.3.W cenie oferowanej nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidtowej i petnej
realizacji zamowienia.

6.4.Wartos$¢ brutto w ofercie musi by¢ wyrazona cyfrowo i stownie. Ceny powinny byé podane w
polskich jednostkach pienieznych w ztotych polskich i groszach w kwocie netto i brutto.

6.5.0ferta powinna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy, dane kontaktowe, a takze NIP i Regon,
adres e-mail, nr telefonu, oraz osobe upowazniong do kontaktu w celu realizacji zamodwienia

6.6.Na catos¢ zamowienia Wykonawca sktada oferte tylko jeden raz. Nie dopuszcza sie sktadania
kilku ofert przez jednego Wykonawce.

6.7.Do oferty nalezy zataczy¢ podpisane oswiadczenie z zapoznania sie z klauzulg informacyjng
RODO — zatgcznik nr 2.

Kryterium wyboru najlepszej oferty: najnizsza cena brutto

Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawca.

8.1.0sobg uprawniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcg w sprawach
dotyczacych procedury oraz przedmiotu zamoéwienia bedzie Starszy Inspektor — Anna
Ceremuga.

8.2.Informacji udziela sie w poniedziatki, srody i czwartki w godzinach od 7.30 — 15.30., wtorek
7.30 do 16.30 oraz pigtek 7.30 do 14.30 osobiscie lub telefonicznie pod numerami: 033
8709010, 033 8709030.

Wadowice, dnia 06.12.2023 r.



